Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

CERERE COMANDA DE ELIBERARE INFORMATII

Acces: Servicii Online RC -> Furnizare informatii la zi, privind istoricul firmei, statistici ->Cerere
Comanda de Eliberare Informatii.

Informare initiala OMRCPortal
Hir;‘ggr“iligﬁg'c"le online Prima pagina » - Formulare online RC

Servicii online RC
e [nfoCert
Eliberare certificate
constatateare online
e« Recom online I Cerere-comandd eliberare informatii I
= Verificare
disponibilitate si
rezervare denumire
anline

« Verificari preliminare

= inregistrare in RC si
autorizare PJ

« inregistrare in RC
PRAMINF

« Alte inregistrari in RC

Formulare online RC

zZi, privind istoricul

I « Furnizare informatii la I
frmei statistici

Se va afiga ecranul Acord prelucrare date personale, pentru exercitarea dreptului de optiune
cu privire la prelucrarea datelor inscrise in cerere si in documentele depuse in sustinerea
cererii.

In cazul in care NU se da acordul privind prelucrarea datelor personale, sesiunea se incheie si
nu va mai fi completata cererea.

OMNRCPortal

Acord prelucrare date personale

Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal inscrise in prezenta cerere si in documentele depuse in
sustinerea acesteia se inregistreaza in registrul comertului in conformitate cu dispozitiile
legale privind activitateafatributiile/functiille registrului comeriului si se prelucreazéa cu
respectarea prevederilor legale referitoare la protectia persoanelor fizice cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Actele supuse obligatiei legale de publicare in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea a V-
ala Vll-a sau pe pagina de internet/portalul de servicii on-line al ONRC se publica in forma
depusaftransmisa.

Prezenta sectiune reprezinta informare cu privire la dispozitile legale referitoare la
prelucrarea datelor cu caracter personal ale persoanelor care figureaza inscrise in
cerere/documentele depuse la registrul comerfului in sustiinerea acesteia si sunt de acord ca
datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate in scopul solutionarii prezentel cereri.

A-am luat la cunestinta =i sunt de acord NU-am luat la cunestinta =i NU sunt de acord
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Dupa ce s-adatacordul privind prelucrarea datelor personale, se va afisa ecranul cu poziionare
implicita pe prima sectiune: Cerere.

Trecerea de la o sectiune la alta se face automat la apasarea butonului Pasul urmator.

in bara superioara de meniu, pe masura ce se completeazi sectiunile, se indica sectiunea
curenta.

Sectiune: Cerere

ONRCPortal

‘ Solicitant‘ Soli{:itare‘ Comuni{:are| Generare| Semnétura| Finalizare‘

Se selecteaza ORCT-ul catre care se trimite cererea.

Se salveaza sectiunea curenta (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), moment
in care cererea primeste numar de portal. Astfel, se va putea reveni asupra cererii n vederea
reluarii ulterioare a completarii acesteia.

ONRCPaortal

Soli{:ilant| Solicitare| {:omuni{:are| Documente| Generare| Semnéitura‘ Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

MINISTERLUL JUSTITIEI
Municipiul Bucuresti -

Salveaza pas intermediar

1. Actionati butonul ~ de derulare a listei “OFICIUL REGISTRULUI COMERTULUI DE
PE LANGA TRIBUNALUL?” (actiune obligatorie marcata cu *)

2. Alegeti ORCT-ul dorit din lista afisata

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Sectiune: Solicitant

ONRCPortal

Cerere | Solicitare | Anexe si declaragii| Documeme‘ Comunicare | Generare | Semnéatura

Se completeaza datele din subsectiunea 1. Subsemnat (ul/a)

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

Subsectiune: 1. Subsemnat (ul/a)
Sunt afisate datele solicitantului, preluate din contul utilizatorului.
Se selecteaza /completeaza cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)

ONRCFPortal

Cerere | Solicitare| Comunicare Documente| Generare| Semnﬁtura| Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

1. Subsemnat (ul/a)

Prenume*: MNume*:
D ' p

domiciliat in

Tara: judet: localitate/sector®:
Romania - Municipiul Bucuregti - BUCURESTI SECTORLUL 3
=trada: nr. bloc scara etaj ap. telefon
act identitate*: SEria: nr..
Carte identitate - RR T
eliberat de: la data: CHNPMIF:
firl
in caltate de:
asociat -
Pasi:
1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)
3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Sectiune: Solicitare

ONRCPortal

Cerere | Solicitant ‘Comunicare Documente‘ Generare | Semnatura| Finalizare

Sectiunea: Solicitare

Se pot seta criteriile de identificare a datelor punctuale si/sau a seriilor de date privind firmele
despre care se solicita informatii si tipul de date solicitate.

Bifarea unui criteriu poate cere selectarea dintr-o lista derulanta (valori nomenclator) sau
completarea unei valori intr-o caseta editabila. Se vor salva datele (prin accesarea butonului
Salveaza pas intermediar), se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin
accesarea butonului Pasul urmator) sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent) .

Subsectiune : “V. Criterii de identificare punctuala ”

V. Criterii de identificare punctuala:
denumire L] numér de ordine in R.C. cod unic de inregistrare L] sediu
[l asociat persoand fizica / juridica | administrator / persoand imputernicita L] ateiel3)

FIRMA SRE. 17638721

Pasi:

1. Bifati criteriile de identificare punctuala din sectiunea V si in caseta editabila enumerati
datele n conformitate cu modul de identificare ales. Vor fi selectate minim doua elemente
de identificare (de ex: denumire si CUI sau denumire si numar de ordine in RC). Pentru
optiunea asociat/administrator/persoana imputernicitd se vor indica: numele si
prenumele/denumirea, data nasterii si/sau codul numeric personal/codul de identificare
fiscala si/sau domiciliul/sediul.

2. Dupa setarea criteriilor dorite, completati informatjile corespunzatoare din sectiuniea ViII.
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Subsectiune: “VI. Serii de firme grupate in functie de un criteriu ”

VI. Date statistice gi informatii pentru serii de firme grupate in functie de un criteriu:

I la nivelnations_.l #| judetul |

Judete
Judet
| |
*: | Municipiul Bucuresgti -
localitate / sector strada:

VI. Uate statistice gi informatil pentru =erii de firme grupate in functie de un criteriu:
1. Aria geografica de cautare:

I la nivel national ¥ judetul I
Judete

Judet

Municipiul Bucuregti o

*: | Municipiul Bucuregti -

localitate / sector strada:
2. ¥ Obiectul de activitate: ¥ principal secundar (clasa CAEN) 0111 - 0111 - Cultivarea -
—_—— Lk

3. Forma juridica Stare firma

— Alegeti o optiune — -
4 @ Asociati / actionari din tard | Romania -
B. [ Capital gocial subscris; limite (in lei) 10000
6. @ Cifra de afaceri sau ¥ profitul net Numér salariati: |10

Ani

2017 [

=

*:| - Alegeti o optiune - -

lirmite (in lei) 1200000

7. Alte informatii

statistice/analitice

i
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comandéa Eliberare Informafii”

Pasi:

1. Bifati un singur criteriu din subsectiunea V1.1 (grupare la nivel national sau grupare la
nivel de un judet) si un singur criteriu din sectiunile V1.2 —VI.7 Pentru VI.1 se alege
judetul din lista si apoi se foloseste butonul adauga.

2. Daca se bifeaza casete atasate unor liste derulante, la activare se selecteaza o valoare
din lista — este cazul pentru VI.1 pentru judet VI. 2, VI.3, V1.4, V1.6

3. Daca se marcheaza bife atasate unor casete editabile, pentru introducere valori, se
introduce valoarea Tn campul respectiv — este cazul pentru: VI.1 strada, VI.4 Asociati
limite Tn lei, VI.5 Capital limite Tn lei, VI.6 Cifra de afaceri limite in lei, V1.6 numar salariati,
VI.7 alte informatii statistice / analitice

Subsectiune: “VII. Date solicitate”

Vll. Date solicitate:

1. & Informatii punctuale (duratd de functionare, capital social, administratori, ascciati/factionari, activitate principald, activitate

secundard, activitati autorizate; administratorifreprezentanti pentru sucursale/subunitati/ sedii secundare; directorifcenzori; informatii
din situatiile financiare anuale disponibile, alte informatii, dupa caz, date inregistrate in registrul comertului ¢ un anumit act sau fapt
este ori nu este Inregistrat)

Informatii despre o persoana fizica sau juridica asociat / actionar administrator / persoana imputernicita
GENnZOr auditor Tn firme inregistrate Tn registrul comertului:
in tara in judetele
Judete

- Alegeti o optiune - -

Raport istoric despre firma in perioada @ -

complet privind:

Pasi:

1. Bifati punctul VII.1 pentru “Informatii privind la zi a unei firme” daca la subsectiunea V
au fost enumerate criteriile de identificare punctuala a firmei

2. Bifati punctul VII.2 pentru “Informatii despre o persoana fizica sau juridica” daca la
subsectiunea V au fost enumerate criterile de identificare punctuala a persoanei
fizice/juridice care se doreste a fi identificata in registrul comertului; bifati casutele
corespunzatoare calitatilor de identificat si nivelul la care dorii identificarea (tara/judet)

3. Bifati punctul VII.3 pentru Raport istoric despre firma, daca la subsectiunea V au fost
enumerate criteriile de identificare punctuala a firmei

Raportul despre istoricul firmei se poate solicita pe o anumita perioada, introducand
datele in formatul: zi.luna.an Tn ambele casute de dialog (ex.: 05.07.2011) sau
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

alegandu-se din calendar data de inceput si cea de sfarsit ; sau complet, bifand casuta
corespunzatoare.

E Raport istoric despre firma in perioada E - E

¥ complst privind:

Pentru finalizarea Sectiunii Solicitare :
1. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
2. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Comunicare

ONRCPortal

Cerere | Solicitant| Solicitare | Do-(:umente| Generare | Semnatura | Finalizare

Se completeaza detaliile persoanei alese pentru comunicare. Daca aceasta este aceeasi cu
solicitantul se actioneaza butonul Preia date solicitant( numai in cazul in care pe Solicitant s-
a_folosit Salvare pas intermediar). La actionarea butonului se preiau automat datele
solicitantului.

Se selecteaza/completeaza detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
Se bifeaza optiunea privind modul de transmitere al informatiilor solicitate

Daca se bifeaza caseta “posta , introducerea codului postal este obligatorie. Daca se bifeaza
caseta “email, introducerea adresei de mail este obligatorie.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

ERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMAT I

Persocana gi domiciliul ales pentru comunicari, petrivit art.28 din Legea nr.26/1990, republicata, cu modificarile gi
completarile ultericare

Prenume: Mume:

Prenume Sclicitant NUme Solicitant Preia date solicitant

2. Adresa:

Tara: Judetisector: lzcalitatea:

— Alegeti o optiune — — Alegeti o optiune — - Bucuresti

strada: nr. bloc SCars etaj ap.
Carpati 55 4 2z 2 22
cod pogtal telefon fax e-mail

p Comunicare documente prin:

I_ ta I- fax I- email |7 biroul eliberdr, |a sediul institutisi
pog

F Pe suport:

r hartie I~ magnetic

— p—

Pasi:

Preluati de la solicitant/completati detaliile persoanei alese pentru comunicare
Selectati/completati detaliile adresei persoanei de contact (aleasa pentru comunicare)
Selectati caseta bifa privind modul de transmitere

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

arLDOE

Sectiune: Documente

OMRCFPortal

Cerere | Solicitant| Solicitare | Comunicare |Generare Semnatura | Finalizare

Se selecteaza /completeaza detaliile documentelor/inscrisurilor atasate la cerere (opis) .

Se verifica documentele adaugate afisate in lista. Un document din lista poate fi eliminat (sters).
Click in casuta denumire sau introducerea unor caractere, apare lista denumirilor actelor si se
poate face selectia .
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

OMRCPortal

Cerere Soicitant| Sﬂicitnre| Comunicare | Genemre| Semm'itum| Flnnizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

Nr. crt. denumire HNr. gi data actului Emitent Figier Nr. file

Total file: 0

Henumire*: Nr. actului: Data actului: Emitent: Nr. file*: Fizier:

o | 1 Browse... | Mo file selected.

Contract de o
comodat Adauga act
Acordul

copropietarului
pentru sediu

Salveazd pas intermediar :
Copie certificat p

maosgtenitar

Dovada efectudrii
virgdmantului
capitalului social

Copie act identitate

Declaratie pe
proprie rispundere W

Pentru a atasa un figsier se face click pe butonul browse si se alege fisierul care trebuie atasat,
apoi se apasa butonul Adauga act .

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

OPIS DE DOCUMENTE DEPUSE PENTRU INREGISTRARE

denumire Nr. i data actului Hr. file
Total file: 0
denumire*: Nr. actuluic  Data actului Emitent: Nr. file*: Fisier:
Copie actidentitate 53 1 Mo file selected.

Pasul precedent Salveara pas intermediar m

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmadtor), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comandéa Eliberare Informafii”

Pasi:

1. Completati sau selectati din lista denumirea actului si restul detaliilor - cel putin datele

obligatorii (marcate cu ,*”)

2. Actionati butonul Rasfoire pentru incarcarea fisierului cu imaginea scanata a actului (in
format pdf si semnat electronic). Selectati figierul din folderul de localizare de pe
calculatorul dvs.

Apasati butonul Adauga act

Verificafi n lista afisata denumirea propusa adaugata

Reluati pasii 1 —4 pentru adaugarea de noi acte la opisul cererii

Pentru stergerea unui act din lista, selectati actul dorit prin pozitionarea mouse-ului si

actionati butonul Elimina

Pentru consultarea pe ecran a documentului scanat atasat se activeaza link-ul din campul

Fisier

8. Pentru modificarea detaliilor unui act adaugat in opisul cererii, va pozitionati pe actul dorit
si actionati butonul =3 Modificati valorile incarcate sau renuntati la modificari

9. Apasati butonul Pasul urmator

o gk w

~

Sectiune: Generare

ONRCPortal

Cerere| Solicitant| Solicitare| Comunicare| Documente‘ | Semn."itura‘ Finalizare|

Dupa completarea formularului curent cu datele cererii se genereaza un formular in format
PDE.

Formularul pdf se genereaza cu succes si trebuie salvat/descéarcat pe calculatorul de lucru.
Formularul va contine toate detaliile cererii completate prezentate intr-o forma tiparibila.

Se poate continua completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului Pasul
urmator), se poate salva (prin accesarea butonului Salveaza pas intermediar), in vederea
reluarii ulterioare a completarii cererii sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

ERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

enerare formular {pdf) I

I Salveara pas intermediar I Pasul urmaior

Opening portal_2018_10_24 dorud 1540398468292 Ce ﬂ

You have chosen to open:

E _1540398468292_CereretliberareInformatii.pdf
which is: Adobe Acrobat Document

from: https://portal.onrc.ro

~ What should Firefox do with this file?
" Open with IAdube Reader (default) j

" Do this automatically for files like this from now on.

==

Pasi:
1. Activati link-ul Generare pdf
2. Deschideti figierul in formatul implicit (Adobe Reader)
3. Verificati detaliile cererii preluate la generare
4. Salvati formularul pdf pe calculatorul propriu
5. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Semnatura

OMRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicitare| Comunicare‘ Documente| Generare‘ | Finalizare|

Instructiuni pentru aplicarea semnaturii digitale

Dupa ce ati parcurs toti pasii ajungeti la sectiunea <Generare> unde se va genera fisierul pdf si
pe care il salvati pe calculatorul dvs.

Cu ajutorul utilitarului primit de la furnizorul dumneavoastra acreditat / calificat de semnatura

electronica, semnati acest document , o singura data indiferent cate pagini are si il incéarcati la
pasul Semnatura.
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Pentru detalii suplimentare privind furnizorii acreditati / calificati MCSI accesati linkul :
https://www.comunicatii.gov.ro/semnatura-electronica/

Cerere‘ Solicilant‘ Solicilare| Comunicare Documente| Generare| ‘ Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

Semneazi fisierul descércat la pasul anterior si apoi adaugd fisierul semnat
o file selected.

Figier semnat electronic curent:

_pasulprecedent Salveazd pas intermediar |

Pasi :

1. Actionati butonul Rasfoire pentru incarcarea figierului pdf cu Cererea semnata
electronic, vizibil, o singura data indiferent cate pagini are. Selectati fisierul din folderul
de localizare de pe calculatorul dvs.

2. Apasati butonul Adauga act

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Apasati butonul Pasul urmator

Cerere Solic'rtant| Solic'rtare| Comunicare Documeme‘ Generare| | Finalizare|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

Fizierul a fost salvat cu succes.

Semneazd fisierul descdrcat la pasul anterior i apoi adaugd figierul semnat l Adaugd !

Mo file selected.

Figier semnat electronic curent: Cerere_semnata.pdf

Pasul urmator

Pasul precedent Salveaza pas intermediar
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comanda Eliberare Informatfii”

Sectiune: Finalizare

ONMRCPortal

Cerere | Solicitant| Solicitare | Comunicare Documeme‘ Generare | Semnatura

Datele salvate sunt valide si securizate prin semnatura digitala cu certificat digital.

Finalizarea procesarii unei cereri nu mai face posibila reluarea pasilor anteriori.

Utilizatorul este atentionat ca poate completa/corecta detaliile cererii pe formularul online, numai
pana la finalizare.

Dupa operarea de completari/corectii pe sectiunile dorite, este obligatorie salvarea noilor fisiere
pdf generate si parcurgerea in ordine a sectiunilor Generare si Semnatura.

Se acceseaza butonul Pasul urmator sau se poate revenila sectiunea anterioara (prin accesarea
butonului Pasul precedent)

OMRCPaortal

Cerere Solit:'rlant‘ Soli{:'rlare| {:omunic:are| Documente| Generare| Semnéitura|

CERERE - COMANDA ELIBERARE INFORMATII

™

reCAPTCHA
Privacy - Tams

| Pasul precedent

\/ I'm not a robot

Prima pagina » - Cererile mele

Cererile mele

Cererea a fost salvata.

=== 12345678910 >>= Total: 785

Datd Huméar Data Tipul formularului Urgent? | Stare
cerere 1 inregistrare | inregistrare

23102018 Cerere-comandd eliberare

r "
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Instructiuni de completare a formularului "Cerere - Comandé Eliberare Informatfii"

Pasi:
1. Validati Codul Captcha
2. Actionati butonul Finalizare
3. Vizualizati mesajul de salvare cu succes a cererii
4. Vizualizati lista “Cererile mele” cu toate cererile proprii (afisate automat de aplicatie)
5. Verificati afisarea cererii salvate in lista “Cererile mele” cu starea TRANSMISA

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afisate.

Dupa selectare se actioneazad butonul & Detali
documentelor atasate care vin in sustinerea cererii. ]
Se poate descarca figierul in format pdf (continutul cererii) prin actionarea link-ului 22553rc3 cerere
Pentru revenirea In lista “Cererile mele” se apaséa butonul Tnapoi.

pentru vizualizarea detaliilor cererii si a
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